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Plano de Ação Anual – 2023 

PLANEJAMENTO MENSAL 
DATA  AÇÃO 

Até 5º dia útil Enviar para Assessoria Contábil e Administrativa, referente ao mês anterior 

(para elaboração dos documentos exigidos pela Secretaria de Previdência 

que compõem o CRP – Certificado de Regularidade Previdenciária): 

• Extrato das Contas Correntes; 

• Extrato das Contas Investimento; 

• Resumo das Atas do Conselho Administrativo, do Conselho Fiscal 

e do Comitê de Investimento; 

• APR’s – Autorização de Aplicação e Resgate; 

• Guias Lançadas; e, 

• Guias Arrecadadas.  

Até 5º dia útil Enviar para a Assessoria Contábil e Administrativa, referente ao mês 

anterior (para o devido fechamento contábil): 

• Extrato das Contas Correntes; 

• Extrato das Contas Investimento; 

• Notas Fiscais; 

• Comprovantes de Pagamentos; 

• Processos Licitatórios. 

10 Lançamento da Receita – Contribuições Previdenciárias – Prefeitura 

Municipal  

10 Lançamento da Receita – Contribuições Previdenciárias – Câmara 

Municipal  

15 Reunião Comitê de Investimento 

20 Verificar pagamento da Receita Prefeitura Municipal 

20 Verificar pagamento da Receita Câmara Municipal 

20 Lançamento da Arrecadação – Contribuições Previdenciárias – Prefeitura 

Municipal  

20 Lançamento da Arrecadação – Contribuições Previdenciárias – Câmara 

Municipal  

20 Aplicação do valor arrecadado conforme decisão do Comitê de 

Investimento 

Última Segunda-feira do 

mês 

Reunião: Conselho Administrativo e Conselho Fiscal 

25 Elaborar a Folha de Pagamento dos Ativos e Inativos do PREVGON e do 

Tesouro Municipal 

25 Encaminhar ao Tesoureiro o Resumo Contábil referente à Folha de 

Pagamento dos Inativos do Tesouro Municipal 

30 Verificar na conta movimento do PREVGON a arrecadação do mês da 

Câmara Municipal, cujo o pagamento sempre é efetuado antecipadamente. 

30 Pagamento das Despesas Administrativas: 

• Perícia Médica; 

• Material de Consumo; 

• Manutenção do site; 

• Sistema Gestão Previdenciária; 

• Assessoria Administrativa e Financeira. 
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Último dia útil do mês Pagamento da Folha de Pagamento do PREVGON 

Até o 5º dia útil do mês 

subsequente 
Pagamento da Folha de Pagamento do TESOURO 

PLANEJAMENTO MENSAL 
DATA  AÇÃO 

Último dia útil do mês Devolução à Prefeitura referente ao valor do Imposto de Renda retido na 

Folha de Pagamento do PREVGON  

Último dia útil do mês Pagamento ao Banco do Brasil referente ao valor do Empréstimo 

Consignado retido na Folha de Pagamento do PREVGON  

Último dia útil do mês Pagamento à Caixa Econômica Federal referente ao valor do Empréstimo 

Consignado retido na Folha de Pagamento do PREVGON  

Até o 5º dia útil do mês 

subsequente 

Pagamento à Prefeitura referente ao valor do Imposto de Renda retido na 

Folha de Pagamento do Tesouro Municipal  

 

PLANEJAMENTO ANUAL 
QUANDO AÇÃO 

Janeiro  Banco do Brasil – atualizar a documentação solicitada no credenciamento 

de instituição financeira  

Março Elaborar as Certidões referente ao Inventário do PREVGON e enviar para 

a Prefeitura Municipal (verificar os integrantes da comissão) 

Abril Enviar para a Prefeitura Municipal o Cálculo Atuarial em vigor para 

elaboração da LDO – Lei de Diretrizes Orçamentárias 

Maio • Vencimento do Credenciamento de Instituição Financeira com a 

Caixa Econômica Federal – elaboração de novo processo; 

• Enviar para a Assessoria Contábil e Administrativa novo processo 

para inserir os dados no DAIR. 

Julho  • Vencimento do Credenciamento de Instituição Financeira com o 

Banco do Brasil – elaboração de novo processo; 

• Enviar para a Assessoria Contábil e Administrativa novo processo 

para inserir os dados no DAIR. 

Julho • Elaboração, análise e aprovação pelo Conselho Administrativo do 

Orçamento do PREVGON para o ano seguinte; 

• Encaminhar para a Prefeitura Municipal a proposta orçamentária 

aprovada. 

Agosto Renovação do CGRPPS  

Outubro Levantamento dos dados necessários para a Reavaliação Atuarial para o 

próximo exercício 

Novembro Caixa Econômica Federal – atualizar a documentação solicitada no 

credenciamento de instituição financeira 

Novembro Política de Investimento para o ano seguinte: elaboração pelo Comitê de 

Investimento e análise e aprovação do Conselho Administrativo 

Dezembro Itaú Unibanco S.A – atualizar a documentação solicitada para no 
credenciamento de instituição financeira. 
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METAS A REALIZAR EM 2024 
CONCLUSÃO/PREVISÃO AÇÃO 

2024 Reforma Interna do escritório do PREVGON 

2024 Aquisição de móveis planejados para o escritório (mesas, arquivos, etc) 

2024 Contratação de um profissional de arquitetura para elaboração do projeto 

de design de interiores 

2024 Aquisição de um notebook Intel 5 ou acima e uma impressora 

multifuncional para o escritório 

2024 Aquisição de uma smart TV 40” para apresentação nas reuniões diversas 

2024 Reformulação e atualização do site do Institucional 

 

PLANEJAMENTO FUTURO 
DATA  AÇÃO 

N/A Sede própria do PREVGON 

Janeiro / 2025 Início da elaboração do processo de eleição da Diretoria Executiva e dos 

membros dos Conselhos: Administrativo e Fiscal do PREVGON 

 

Gonçalves, 11 de Agosto de 2023. 

 

 

 

Camila Christine Simões Camargo 

Diretora Presidente do PREVGON 


